IMPRIMIR CARPETAS

S. Expedientes/ Gestion Documental/Imprimir Carpetas

Este punto de menu permite crear carpetas asociadas a los expedientes. Cada carpeta
se identifica por el usuario actual, el numero de expediente, el contribuyente, el tipo de
expediente y el extracto del mismo.

Al seleccionar en el menu: S. Expedientes, Gestion Documental, Imprimir Carpetas, se
mostrara la pantalla de busqueda con los siguientes filtros opcionales:

Sere
Desde Expedientes o
Hazta Expediente

Serie: Para indicar la serie sobre la que se buscaran los expedientes.

Desde / Hasta Expediente: Se seleccionan los expedientes de los que se quiere obtener la
carpeta.

Los filtros disponen de un asistente, que facilita la consulta de valores validos para ese campo,
y se activa mediante el icono

Este icono activa una ventana flotante con varios campos de filtro y botones de accion.

Busqueda limite: ‘Serie’

SERIE DESCRIPCION FECHA USLIARIO ALTA

O Editar 5 ) Buscar (®. Imprimir ) Salir

La ventana contiene una serie de campos de texto, relacionados con el filtro. Estos campos
varian dependiendo del filtro al que esta asociada la ventana. En ellos se pueden introducir
valores que se utilizaran como restricciones en las busquedas.



Botones de accion:

Buscar: Se recuperan los valores de los campos que aparecen en la ventana, de todos
aquellos registros que cumplen con las restricciones que se hayan introducido. El resultado de
la busqueda se muestra en el recuadro inferior de la ventana.

Busqueda limite: ‘Serie*

SERIE |DESCHIPCIDN ‘ |FECHA Jj |USUAHID ALTA |
Opciones : g__;\ Editar 5 ' Buscar = Imprimir .  Salir
SERIE | DESCRIPCION FECH& . |USUARIO ALTA

Al realizar una busqueda, se habilita el botdon “Opciones”. Al activarlo, se despliega un menu
que contiene una serie de operaciones que se pueden realizar con los registros obtenidos en la
consulta.

Seleccionar Todos: Marca todos los registros.

. . : . - Opciones
Seleccionar ninguno: Se desmarcan los registros que R
estuvieran marcados. Seleccionar Todos
Ver Seleccionados: Se eliminan de la ventana aquellos Seleccionar Minguno

registros que no estén seleccionados.

Ver No Seleccionados: Se eliminan de la ventana aquellos
registros que estén marcados.

Ver Todos: Se recuperan los registros que hayan sido Ver Todos

Yer Seleccionados
Yer Mo Seleccionados

eliminados.

Imprimir: Se imprime la informacién que se haya obtenido al realizar la Ultima busqueda.
Editar: Si hay un registro seleccionado, al pulsar este boton, se cierra la ventana y se aplica el
valor correspondiente al filiro que generd la ventana. Esta misma operacion se puede realizar
haciendo doble clic sobre un registro.

Salir: Al pulsar este boton, se cierra la ventana y la aplicacidn regresa al menu anterior.



Al pulsar el boton “Aceptar”, se abre una nueva ventana donde se visualizan las
Carpetas de los Expedientes para su impresion:

ADMINISTRADOR EXPEDIENTEMIM. 17202

Excmo. Ayuntamiento de Salamanca

Organismo Autdnomo de Gestidn Econdmica y Recaudacion

SECCION ASESORIA

COMUNICACION

Int. DOOOOONND DESCONOCIDD

Extracte: SOLICITUD DE REMISION OE EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO A NOMERE DE
D. JUAN CARLOS GIL RAMOS PARA RESOLUCION DEL RECURSD 1883101




